
คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ตั้งใหม่ ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

  หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง  อำเภอยางสีสุราช  จังหวัดมหาสารคาม 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. ผู้ประกอบพาณิชย์ ต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา 11) 

 2. ผู้ประกอบพาณิชย์สามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเอง หรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจด
ทะเบียนพาณิชย์แทนก็ได้ 

 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชย์ซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียน
และเอกสาประกอบคำขอจดทะเบียน 

 4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจ สามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลด www.dbd.go.th 

 หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือ จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน 
และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่อง
ของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื ่นคำขอละทิ้งคำขอโดย
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือ ผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความ
บกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 
องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 

อำเภอยางสีสุราช  จังหวัดมหาสารคาม 
โทรศัพท ์: 0-4370-6966 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

หมายเหตุ : สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในพื้นที่รับผิดชอบ
ของเทศบาลหรือ อบต.หรือเมืองพัทยา ให้ไปเทศบาล หรือ อบต.
หรือเมืองพัทยานั้น 

 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 
 

คู่มือประชาชน  องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 
อำเภอยางสีสุราช  จังหวัด

มหาสารคาม 
2 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 
5 นาที่ องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 

อำเภอยางสีสุราช  จังหวัด
มหาสารคาม 

3 การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สำเนาเอกสาร  

15 นาที องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 
อำเภอยางสีสุราช  จังหวัด

มหาสารคาม 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 
อำเภอยางสีสุราช  จังหวัด

มหาสารคาม 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
   ฉบับจริง  1  ฉบับ 
   สำเนา     1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2 บัตรประจำตัวประชาชน 
   ฉบับจริง   0  ฉบับ 
   สำเนา      1  ฉบับ 
หมายเหตุ : พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

3 สำเนาทะเบียน 
   ฉบับจริง   0  ฉบับ 
   สำเนา      1  ฉบับ 
หมายเหตุ : พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

4 หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้
เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยานลงชื่อ
รับรองอย่างน้อย 1 คน 
   ฉบับจริง   1   ฉบับ 
   สำเนาน    0  ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีผู้ประกอบพาณิชย์มิได้เป็นเจ้าของบ้าน 

 
 
- 

คู่มือประชาชน  องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 



 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5 สำเนาทะเบียนบ้าน ที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบา้น 
หรือสำเนาสัญญาเช่า โดยมีให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสาร
สิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อม
ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
   ฉบับจริง   0   ฉบับ 
   สำเนา      1   ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีผู้ประกอบพาณิชย์มิได้เป็นเจ้าของบ้าน 

องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 
อำเภอยางสีสุราช  จังหวัดมหาสารคาม 

6 แผนที่แสดงสถานที่ซึ ่งใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานที่สำคัญ
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
   ฉบับจริง   1   ฉบับ 
   สำเนา      0   ฉบับ 

 
- 

7 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์  10 บาท 
   ฉบับจริง   1   ฉบับ 
   สำเนา      0   ฉบับ 

 
- 

8 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อม
ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
   ฉบับจริง   0   ฉบับ 
   สำเนา      1   ฉบับ 

 
- 

9 สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า
หรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อ
ขายจากต่างประเทศ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
   ฉบับจริง   0   ฉบับ 
   สำเนา      1   ฉบับ 
หมายเหตุ : ใช้ในกรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี
แถมบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิตทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

 
 
 
 
- 

10 หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน และหลักฐาน
แสดงจำนวนเงินทุน หรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื ่อบันทึกถ้อยคำ
เกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน พร้อมแสดงหลักฐาน
แสดงจำนวนเงินก็ได้ 
   ฉบับจริง   1   ฉบับ 
   สำเนา      0  ฉบับ 
หมายเหตุ : ใช้ในกรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจการค้าอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 

 
 
 
 
- 

คู่มือประชาชน  องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 



 
ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม ( บาท / ร้อยละ ) 
1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 50 บาท 
2 ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1 องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 
ที่อยู่ :  หมู่ที่ 14 ตำบลแวงดง  อำเภอยางสีสุราช  จังหวัดมหาสารคาม 
โทรศัพท์ :  0-4370-6966 
เว็ปไซต์ : www.waengdong.com 

2 ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ  กรมพัฒนาธุรกิจ  การค้ากระทรวงพาณิชย์ 
หมายเหตุ : 0-2547-44446-7 

3 โทศัพท์ : Call Center  1570 
4 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม.10300 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 คู่มือการกรอกเอกสาร 
 

 

 

 

 

คู่มือประชาชน  องค์การบริหารส่วนตำบลแวงดง 


